WYDZIALOWY
REGULAMIN DYPLOMOWANIA

Zasady dyplomowania na studiach I i II stopnia
na Wydziale Studiow Europejskich

Akademii Nauk Stosowanych Gospodarki Krajowej w Kutnie

profil praktyczny

kierunki :
»Europeistyka” — studia I stopnia
wEuropeistyka” — studia II stopnia

»Bezpieczenstwo narodowe” — studia I stopnia

Niniejszy dokument, stanowigcy integralng cze$¢ programu studiow, zawiera zasady procesu
dyplomowania, w tym przeprowadzania egzaminu dyplomowego na Wydziale Studiow
Europejskich, zgodnie z uczelnianym Regulaminem Studiéw — Uchwata nr 1 Senatu ANSGK
w Kutnie z 24 marca 2022 r. Regulamin dyplomowania na studiach pierwszego i1 drugiego
stopnia jest zgodny z ustawg z dnia 20 lipca 2018r. — Prawo o szkolnictwie wyzZszym i nauce
(Dz. U. 2023 poz. 742 z p6zn. zm.), rozporzadzeniem Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego
z 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studiow (Dz.U. 2018 poz. 1861 z pdzn. zm.), Regulaminem
Studiéw 1 Uczelnianym regulaminem dyplomowania ANSGK w Kutnie.

I. Wstep

Studenci konczacy studia I stopnia na Wydziale Studiow Europejskich ANSGK w Kutnie, pisza
prace licencjacka, za$ studenci konczacy studia II stopnia prace magisterskg. Praca
licencjacka/magisterska stanowi samodzielne, pisemne opracowanie przez studenta tematu, nad
realizacja ktérego opiek¢ naukowg sprawuje promotor. Promotorem moze by¢ nauczyciel
akademicki, posiadajacy co najmniej stopien naukowy doktora. Zaleca si¢, aby recenzentem
w przypadku promotorstwa przez osobe ze stopniem doktora, byt samodzielny pracownik
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naukowy.
II. Wymogi regulaminowe

Praca dyplomowa (licencjacka 1 magisterska):
e samodzielnie jest przygotowana przez studenta, pod kierunkiem promotora;

e podlega recenzji sporzadzonej przez nauczyciela akademickiego ze stopniem
co najmniej doktora, ktorego wyznacza Dziekan Wydziatu Studiéw Europejskich;

e stanowi przedmiot dyskusji i oceny w trakcie egzaminu dyplomowego.

III. Seminarium dyplomowe

1. Seminarium dyplomowe jest realizowane pod kierunkiem promotora.
2. Promotorem moze by¢ nauczyciel akademicki z co najmniej stopniem naukowym doktora.

3. Lista promotoréw do wyboru przekazywana jest studentom do wiadomosci nie pdzniej niz
na trzy tygodnie przed zakonczeniem zaje¢ w roku akademickim poprzedzajagcym rok,
w ktorym pisana bedzie praca dyplomowa.

4. Grupa seminaryjna na etapie tworzenia liczy minimum 10 os6b, ale nie wigcej niz 12 osob.
Zapisy do grup prowadzone sg proporcjonalnie do liczby studentow w danym roczniku.

5. Zmiana seminarium dyplomowego wymaga zgody dziekana na wniosek studenta
zaopiniowany przez obecnego 1 przysztego promotora.

6. Temat pracy dyplomowej ustalany jest w porozumieniu z promotorem Ww terminie
do konca pazdziernika dla studentow I stopnia, a dla studentéw II stopnia do konca
kwietnia. Promotor dba o zindywidualizowanie i niepowtarzalno$¢ podjetego w pracy
dyplomowej tematu.

7. Tematy prac dyplomowych powinny zosta¢ poddane analizie przez Wydziatowa Komisje
ds. Jakosci Ksztatcenia pod katem ich zbiezno$ci z tematyka seminarium dyplomowego,
niepowtarzalnosci oraz zainteresowan badawczych promotora.

8 Tematy prac dyplomowych zatwierdzane sg przez dziekana.

9. Student uzgadnia z promotorem plan swojej pracy dyplomowej, zakres literatury
przedmiotu, ewentualne dodatkowe obszary poszukiwania i narzedzia badawcze (badanie
ankietowe, inne).

10. Nie pdzniej niz do konca maja student przekazuje promotorowi cato$¢ pracy dyplomowe;j
do weryfikacji i oceny.

11. Student sktada do dziekanatu kompletng prace dyplomowag uwzgledniajacg wszystkie
uwagi promotora (merytoryczne i metodologiczne) opatrzong podpisem promotora
potwierdzajacym przyjecie pracy dyplomowej w ukonczonej postaci.

12. Ostateczne zaliczenie seminarium dyplomowego nastgpuje wyltacznie na podstawie



napisanej, kompletnej pracy dyplomowe;.

IV.

Wymagania stawiane pracy dyplomowej, terminy i zasady skladania prac
do egzaminu dyplomowego

1. Praca dyplomowa jest samodzielnym opracowaniem zagadnienia praktycznego, powinna

wynikac z tredci ksztalcenia oraz uwzglednia wymagane efekty uczenia si¢ w zakresie wiedzy,
umiejetnosci 1 kompetencji spotecznych okreslone odpowiednio w programie studiéw I lub II
stopnia o profilu praktycznym.

2. Wymogi merytoryczne i metodologiczne dla prac dyplomowych z podziatem na kierunek,

poziom i profil studiéw zawiera:

a.

Zatgcznik nr 1. Ogo6lne wymogi merytoryczne i metodologiczne dotyczace prac
dyplomowych przygotowywanych na Wydziale Studiow Europejskich;

Zalgcznik nr 2. Wymogi dla prac dyplomowych na studiach pierwszego stopnia
na kierunku ,,Europeistyka” i ,,Bezpieczenstwo narodowe” o profilu praktycznym;

Zatgcznik nr 3. Wymogi dla prac dyplomowych na studiach drugiego stopnia
na kierunku ,,Europeistyka” o profilu praktycznym.

3. Struktura pracy dyplomowej obejmuje:

a.

S

o Ao o

=

h.
A

strone tytutowa (Zalgcznik nr 4);

oswiadczenie o samodzielnym napisaniu pracy oraz o$§wiadczenie kierujacego praca
(Zalgcznik nrs);
spis tresci;

wstep;
cze$¢ zasadniczg pracy (rozdzialy 1 podrozdziaty);
zakonczenie;

wykaz literatury wedlug alfabetycznego porzadku autorow 1 chronologii
(w przypadku kilku pozycji jednego autora);

zalaczniki;
streszczenie /nie wiecej niz 800 znakdéw/ 1 stowa kluczowe /10 stow/ (Zatgcznik nr 6).

4. Uzyskanie pozytywnej oceny pracy dyplomowej warunkuje dopuszczenie do egzaminu
dyplomowego.

5. Warunki dopuszczenia do egzaminu dyplomowego okresla Regulamin Studiow.

6. Dziekan Wydzialu Studiow Europejskich odpowiednio wczesnie wydaje 1 podaje
do wiadomos$ci studentéw informacje dotyczace terminu skladania prac do obrony
i termin6w obron. W przypadku niezlozenia przez studenta pracy dyplomowej w terminie,

dziekan podejmuje na wniosek studenta rozstrzygnigcie o powtarzaniu przedmiotu
seminarium dyplomowe z ostatniego semestru studiow w nastgpnym semestrze.
W przypadku nieztozenia przez studenta wniosku dziekan podejmuje decyzje o skresleniu

z listy studentéw z powodu niezlozenia pracy dyplomowe;j.
7. Zlozenie pracy dyplomowej do dziekanatu Wydziat Studiéw Europejskich

a.

obowigzkiem studenta jest zlozenie do dziekanatu WSE jednego wydrukowanego

dwustronnie egzemplarza pracy licencjackiej badz magisterskiej oraz plyty
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10.

11.

12.

13.

CD z elektronicznym zapisem pracy;

egzemplarz pracy musi posiadac¢ akceptacje promotora o przyjeciu jej do obrony wraz
z data;

wydrukowany egzemplarz pracy dyplomowej powinien by¢ oprawiony w twarda
oktadke w kolorze granatowym;

promotor wraz z raportem z systemu antyplagiatowego (JSA) sklada recenzje
w dziekanacie. Dziekanat przekazuje jeden egzemplarz pracy (wraz z drukiem
recenzji) — wyznaczonemu przez Dziekana recenzentowi. W przypadku stwierdzenia
naruszenia praw autorskich, zostanie wszcze¢te wobec dyplomanta postepowanie
dyscyplinarne;

zrecenzowany egzemplarz pracy po przeprowadzonych egzaminach dyplomowych
zostaje w aktach studenta.
Ocena prac dyplomowych, egzamin dyplomowy

Praca dyplomowa przyjeta przez promotora i dopuszczona do obrony podlega opisowe;]
ocenie promotora i recenzenta, ktorzy wystawiaja oceny za prac¢ stosujac skalg ocen
przewidziang Regulaminem Studiow.

W przypadku, gdy recenzent oceni prace dyplomowa negatywnie Dziekan Wydziatu
Studiow Europejskich powotuje drugiego recenzenta.

Recenzje pracy dyplomowej sg jawne z wyjatkiem recenzji pracy dyplomowej, ktorej
przedmiot jest objety tajemnicg prawnie chroniong.

W przypadku uzyskania dwoch negatywnych recenzji student kierowany jest przez
Dziekana Wydziatu Studiow Europejskich na powtarzanie ostatniego semestru studiow
w zakresie seminarium dyplomowego, a ocena za seminarium zostaje anulowana
z urzedu.

W przypadku wystawienia przez drugiego recenzenta oceny pozytywnej, praca
dyplomowa kierowana jest do obrony.

Ocena promotora i recenzenta s3 udostepniane studentowi do wgladu najpdzniej
w dniu egzaminu dyplomowego.

Egzamin dyplomowy odbywa si¢ w formie ustne;j.

Wykaz pytan egzaminacyjnych przygotowuja osoby odpowiedzialne za realizacje
przedmiotow podstawowych i kierunkowych

Na wniosek studenta egzamin dyplomowy moze by¢ egzaminem otwartym
na zasadach okreslonych w Regulaminie Studiow.

Dziekan Wydziatu Studiow Europejskich odpowiednio wczesnie wydaje 1 podaje
do wiadomosci studentow informacje opisujace forme ustnego egzaminu dyplomowego,
wskazujac w szczegolnosci liczbe pytan i ich zakres, ewentualnie form¢ prezentacji
pracy dyplomowe;.

Student ma obowigzek przystgpienia do egzaminu dyplomowego w terminie ustalonym
przez Dziekana Wydzialu Studiow Europejskich.

W przypadku nieztozenia przez studenta pracy dyplomowej w wyznaczonym terminie
student zostaje skreslony z listy studentéw, zgodnie z Regulaminem studiow ANSGK
w Kutnie, stosuje si¢ odpowiednio § 35 ust.2.

W przypadku usprawiedliwionego niestawienia si¢ na egzamin dyplomowy, Dziekan
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Wydziatu Studiow Europejskich wyznacza, na pisemny wniosek studenta, nowy termin
egzaminu dyplomowego. Student ma czas 7 dni na usprawiedliwienie niestawienia
si¢ na egzamin dyplomowy.

VI. Komisja Egzaminacyjna

W sktad komisji egzaminacyjnej wchodzg jednorazowo, na czas trwania egzaminu

dyplomowego:
1. Przewodniczacy - dziekan lub osoba przez niego wyznaczona.

2. Cztonkowie komisji egzaminacyjnej — promotor pracy dyplomowej oraz recenzent.
3.W sytuacji, gdy udzial promotora lub recenzenta w komisji egzaminacyjnej nie jest mozliwy,
Dziekan Wydziatu Studiéw Europejskich wyznacza w ich miejsce odpowiednig osobe

posiadajaca co najmniej stopien naukowy doktora.
VII. Protokol egzaminacyjny

1L

10.

11.

12.

Wzoér protokotu egzaminu dyplomowego stanowi druk okreSlony w niniejszym
regulaminie. (Zalgcznik 9)

Za prawidlowe 1 rzetelne wypelnienie catosci protokotu egzaminu dyplomowego
odpowiada przewodniczacy komisji egzaminacyjne;j.

Przewodniczacy komisji egzaminacyjnej zapisuje tresci zadawanych pytan w protokole
egzaminu dyplomowego.

Kazda z odpowiedzi udzielonych przez egzaminowanego studenta podlega odrebnej ocenie
pisywane] przez przewodniczacego komisji egzaminacyjnej do protokolu egzaminu
dyplomowego.

Czlonkowie komisji egzaminacyjnej maja prawo zadawa¢ dodatkowe pytania zmierzajace
do uzupehienia przez studenta wypowiedzi, jej poglebienia lub wyjasnienia omawianych
kwestii.

Ocena pracy dyplomowej wpisywana do protokolu egzaminu dyplomowego musi
odpowiadac skali ocen zawartej w Regulaminie Studiow.

Komisja egzaminacyjna wystawia w protokole egzaminu dyplomowego wspolnie
uzgodnione oceny z odpowiedzi na poszczegoélne pytania, a nastgpnie wystawia jedng
uzgodniong ocen¢ koncowa z udzielonych odpowiedzi zgodnie ze skalg zawartg
w Regulaminie Studiow.

Komisja egzaminacyjna wylicza ostateczny wynik studiow wedtug algorytmu zawartego
w Regulaminie Studiow.

Komisja egzaminacyjna, po posiedzeniu w czg¢sci niejawnej, oglasza wynik egzaminu
dyplomowego.

Decyzje o nadaniu tytutu zawodowego podejmuje Komisja egzaminacyjna na podstawie
protokotu z egzaminu dyplomowego.

W terminie 30 dni od dnia egzaminu dyplomowego Dziekan Wydziatu Studiow
Europejskich wydaje absolwentowi dyplom ukonczenia studiow wraz z suplementem
do dyplomu oraz ich 2 odpisy.

Na wniosek absolwenta dziekan wydaje odpis w jezyku obcym.

VIII. Okres waznosci pracy dyplomowej oraz oceny za seminarium dyplomowe



1. Ztozenie pracy dyplomowej do obrony jest warunkiem zaliczenia seminarium
dyplomowego.

2. W przypadku nieprzystapienia studenta do egzaminu dyplomowego okres waznoS$ci
pozytywnej oceny pracy dyplomowej wystawione] przez promotora konczy si¢
z uptywem 12 miesiecy od zakonczenia semestru studidéw, w ktdrym ocena zostata
wystawiona.

3. Uptyw okresu waznos$ci pozytywnej oceny pracy dyplomowej powoduje utrat¢ punktow
ECTS uzyskanych za realizacj¢ seminarium dyplomowego i utrat¢ wazno$ci ocen
za seminarium dyplomowe. Odpowiednich wpiséw do dokumentacji toku studiow
dokonuje Dziekan Wydziatu Studiow Europejskich.

4. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Dziekan Wydziatu Studiow Europejskich moze
przedtuzy¢ okres waznosci pozytywnej oceny pracy dyplomowej o kolejne
12 miesiecy. Warunkiem przedluzenia okresu wazno$ci pozytywnej oceny dyplomowej jest
sporzadzenie przez promotora opinii potwierdzajacej, ze tre$¢ pracy pozostaje aktualna
w $wietle ewentualnych zmian w prawie i/lub praktyce.

5. Whniosek o przedluzenie waznosci pracy dyplomowej nalezy ztozy¢ przed uptywem terminu
waznos$ci pozytywnej oceny pracy dyplomowe;.

IX. Archiwizacja prac dyplomowych i ksiega dyplomow

1. Jeden egzemplarz wydruku pracy dyplomowej wraz z dotagczong wersja elektroniczng pracy
dyplomowej pozostaje w aktach studenta i1 przekazywany jest wraz z nimi
po egzaminie dyplomowym do archiwum.

2. W ksigdze dyplomow wpisuje si¢: kolejny, w ramach Uczelni, numer dyplomu ukonczenia
studiow, numer albumu, imiona i nazwiska studenta, rok urodzenia, date rozpoczegcia
studiow, kierunek, poziom, profil i form¢ studiow, date ztozenia egzaminu dyplomowego
1 tytut zawodowy.



Spis zalacznikow:

Zalacznik nr 1. Ogolne wymogi merytoryczne i metodologiczne dotyczace prac
dyplomowych przygotowywanych na Wydziale Studiéw Europejskich

Zatagcznik nr 2. Wymogi dla prac dyplomowych na studiach pierwszego stopnia
na kierunku ,,Europeistyka” i ,,Bezpieczenstwo narodowe” o profilu praktycznym
Zalacznik nr 3. Wymogi dla prac dyplomowych na studiach drugiego stopnia na kierunku
»Europeistyka” o profilu praktycznym

Zalacznik nr 4. Strona tytutowa pracy dyplomowej — wzor

Zalacznik nr 5. Oswiadczenie o samodzielnym napisaniu pracy (strona 2 pracy dyplomowej)
— wWzOr

Zalacznik nr 6. Streszczenie 1 stowa kluczowe — wzor

Zalacznik nr 7. Druk oceny pracy dyplomowej — promotor

Zalacznik nr 8. Druk recenzji pracy dyplomowej — recenzent

Zalacznik nr 9. Protokét egzaminu dyplomowego



Zalacznik nr 1. Ogélne wymogi merytoryczne i metodologiczne dotyczace prac
dyplomowych przygotowywanych na Wydziale Studiow Europejskich na kierunkach o
profilu praktycznym

e Praca licencjacka/magisterska musi dotyczy¢ konkretnie okreslonego problemu
badawczego, co powinno znalez¢ swd] wyraz w tytule. Promotor jest zobowigzany
do werytikacji, czy proponowany przez studenta temat pracy spetnia w/w kryteria.

e Tytut i tre$¢ pracy licencjackiej/magisterskiej musza by¢ zgodne z kierunkiem studiow,
na ktérym jest przygotowywana.

e Tytul pracy i1 tytuly poszczegélnych rozdziatow musza odpowiada¢ zamieszczonym
W pracy tresciom.

e Praca na profilu praktycznym stanowi samodzielne rozwigzanie okreslonego tematu
teoretycznie lub praktycznie. Potwierdzenie umiej¢tnosci diagnozowania i rozwigzywania
probleméw praktycznych powigzanych ze specyfika kierunku studidow. W pracy
dyplomowej weryfikacji podlega:

- prawidlowe zdefiniowanie problemow i celow badawczych,

- uzasadnienie doboru literatury oraz zdolno$¢ do jej krytycznego przegladu,
- sposOb gromadzenia, analizowania i przetwarzania materiatow,

- stosowane metody,

- poprawnos¢ toku wywodow,

- interpretacja wynikow badan.

Pracy dyplomowej stawia si¢ nast¢pujace cele 1 zadania:

- czynne postugiwanie si¢ nabyta w czasie studiow wiedzg 1 wykorzystanie jej
w praktyce badz do wnioskowania teoretycznego,

- rozszerzenie zdobytej wiedzy przez poszukiwanie w literaturze naukowe;j,

- stosowanie racjonalnych metod pracy naukowe;,

- rozwigzywanie problemoéw praktycznych z wykorzystaniem metod analitycznych
1 badawczych,

- postugiwanie si¢ jasnym i precyzyjnym jezykiem,

- budowa prawidtowych konstrukcji myslowych,

- umiejetnos¢ analizowania zjawisk,

- samodzielno$¢ myslenia przy opracowywaniu tematu,

- budowa prawidtowych konstrukcji myslowych,

- eksponowanie przewodniej mysli catej pracy,

- obiektywizm badawczy.

o Objetos¢ pracy powinna by¢ ustalona bezposrednio z promotorem w zaleznosci
od zagadnienia i zakresu badan. Niemniej, objetos¢ pracy licencjackiej nie powinna by¢
mniejsza niz 40 stron, a pracy magisterskiej mniejsza niz 60stron.

Wymogi redakcyjne
Gotowa, zaakceptowana przez promotora praca, powinna by¢ wydrukowana dwustronnie
na papierze formatu A-4, w ukladzie jednej kolumny, przy zachowaniu jednolitych
marginesow. Ustawienia strony maja by¢ nastgpujace: lewy margines 3,5, prawy margines 2,5,
nagléwek 1 stopka 2,5. Marginesy powinny by¢ ustawione jako lustrzane. Czcionka: Times
New Roman, rozmiar 12 (dolny przypis rozmiar 10 Times New Roman), interlinia 1,5 wiersza,
obustronne wyjustowanie.

Praca dyplomowa musi mie¢ numerowane strony (numeru strony nie podaje si¢ na stronie
tytutowej). Pierwszg strong jest strona tytulowa pracy dyplomowej. Numery stron nalezy
podawac¢ w dolnym zewnetrznym rogu (rozmiar czcionki 12).

Umieszczone w pracy tabele, wykresy, rysunki powinny by¢ opisane odpowiednim



numerem 1 tytutem, a takze opatrzone informacja o zZrdédle, z ktorego pochodzi.
W przypadku, gdy autor sam jest tworcag tabeli/wykresu/rysunku jako zrédto powinno si¢
wpisac: opracowanie wilasne.

Kazdy rozdziat pracy licencjackiej/magisterskiej powinien rozpoczyna¢ si¢ od nowej

strony. Naglowki rozdziatow 1 podrozdziatéw powinny by¢ drukowane pogrubiong czcionka.

Przypisy i bibliografia

Wykorzystana w pracy licencjackiej/magisterskiej literatura musi by¢ oznaczona
W postaci przypisow zwierajacych informacje¢ o nazwisku autora, tytule, nazwie
czasopisma/wydawnictwa/prasy, dacie 1 miejscu powstania wydania (w przypadku
publikacji zwartych) oraz numeru strony z jakiej zaczerpnigta jest informacja.
W przypadku za$ zrdédel internetowych musi zawiera¢ bezposredni link do cytowanego
zrédla. Wykorzystywanie w pracy cytatow czy twierdzen innych autoréow kazdorazowo
musi by¢ potwierdzone przypisem ze wskazaniem zrodta informacji.

Zaleca si¢ stosowanie przypisOw dolnych. Przyktadowe przypisy:

o Prace zwarte: G. Balawajder, S.M. Grochalski, Wspotczesne problemy globalne.
Swiatowe zadluzenie — przyktad ich rozwigzania, Wydawnictwo Uniwersytetu
Opolskiego, Opole 2005, s. 17; J. Misala, Miedzynarodowa konkurencyjnosé
gospodarki narodowej, Polskie Wydawnictwo Ekonomiczne, Warszawa 2011, s.63.

o Rozdziat w pracy zbiorowej:M.Lampe,BilateralTradeFlowsinEurope, 1857—1875.
A new dataset, [w:] A. Field, G. Clark, W. Sundstrom (red.), Research in Economic
History, JAI Press, Bingley 2008, s.140.

o Artykul w czasopiSmie naukowym: M. Holko, Politvka makroekonomiczna Unii
Europejskiej w swietle teorii post keynesowskiej, ,, My$l Ekonomiczna i Polityczna”,
nr2,2017,s. 102.

o Artykul w prasie: B. Haas, T. Philips, What are Donald Trump's options for solving the
North Korea crisis?, ,,The Guardian”,05.09.2017.

o Internet: Raport, The Global Innovation Index

—https://www.globalinnovationindex.org [dostep:31.01.2017].

o Raporty/analizy: World Trade Report 2014, Trade and development: recent trends and
the role of the WTO, World Trade Organization, 2015, s.54.

W przypadku stosowania tego samego przypisu bezposrednio po sobie powinno

si¢ stosowac zapis: Ibidem, s. 14. lub Tam:ze, s.14.

W przypadku, gdy pozycja byla juz cytowana w pracy, ale przypis nie powtarza

si¢ bezposrednio po sobie powinno si¢ stosowac zapis: M. Lampe, op. cit., s.13.

Bibliografia powinna by¢ przygotowana wedlug kategorii:1) Dokumenty publikowane,

2) Prace zwarte, 3) Artykuty 1 studia, 4) Prasa i czasopisma, 5) Internet.

Poszczegdlne pozycje bibliograficzne w ramach w/w kategorii powinny by¢ utoZzone

wedlug kolejnosci alfabetycznej i rozpoczyna¢ si¢ od nazwiska autora zrodta, np. Lampe

M., Bilateral Trade Flows in Europe, 1857—1875. A new dataset, [w:] A. Field, G. Clark,
W. Sundstrom (red.), Research in Economic History, JAI Press, Bingley 2008, s. 140.
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Zalacznik nr 2. Wymogi dla prac dyplomowych na studiach pierwszego stopnia na
kierunku ,,Europeistyka” i ,,Bezpieczenstwo narodowe” o profilu praktycznym

L.

Praca nie moze nosi¢ znamion plagiatu. Praca moze mie¢ formg:
monografii z rekomendacjami praktycznymi;
studium przypadku;
analizy wybranego obszaru dziatalnosci organizacyjnej (zaleca si¢ wykorzystanie danych
empirycznych pochodzacych z praktyki (instytucji publicznych, organizaciji,
przedsiebiorstw);
projektu;
opracowania praktycznego wnioskow lub rozwigzan mozliwych do zastosowania
w praktyce spolecznej, gospodarczej lub instytucjonalne;.
We wstepie pracy (liczacym okoto 1,5 — 2 strony) powinny si¢ znalez¢ nastepujace
sktadowe:
uzasadnienie podjecia tematu (poparte odpowiednig literatura, odwotaniem
do wynikéw badan, danymi ,etc.),
cele pracy (w czesci tej nalezy przedstawic¢ cel ogdlny pracy i cele szczegdtowe/zadania
badawcze);
problem badawczy i/lub problem praktyczny;
zakres pracy: rzeczowy, czasowy i przestrzenny;,
opis zastosowanych metod badawczych;
krotki opis struktury pracy.

3. Praca powinna zawiera¢ wstep, rozdziat (rozdzialy) obejmujace przedstawienie badanego

problemu oraz uzyskanych wynikéw i1 rozwigzan na podstawie literatury przedmiotu oraz
ewentualnie rozdzialy prezentujace wyniki badan wlasnych odnoszace sie¢
do przedstawionych w przegladzie pismiennictwa zagadnien i wynikdéw; podsumowanie
1 wnioski; bibliografi¢; aneks (jezeli potrzeba); ewentualnie spis tabel, rysunkow itd.

4. Jedna z podstaw oceny pracy dyplomowej jest wlasciwy dobor literatury i odpowiednie jej

wykorzystanie:

student powinien opiera¢ si¢ przede wszystkim na dzietach znanych autorow, w tym
przede wszystkim na publikacjach najnowszych; dopuszcza si¢ szerokie wykorzystanie
zrodel praktycznych, takich jak raporty, analizy sektorowe, dokumenty strategiczne, dane
statystyczne;

wysoce zalecane jest wykorzystywanie opracowan obcojezycznych.

5. W pracy konieczna jest dbatos¢ o:

6.

doktadno$¢ faktow, ktoéra oznacza Sciste ich relacjonowanie bez tendencyjnej
1 jednostronnej prezentacji,

doktadnos$¢ pogladow, ktéra oznacza ich obiektywizm i prezentacje nawet tych stanowisk,
ktore $wiadczg przeciwko wynikom 1 pogladom zawartym w pracy;

pojecia podstawowe i szczegdlowe w pracy muszg by¢ jednoznacznie zdefiniowane;

w przypadku wieloznacznosci terminologicznej trzeba ja wyjasni¢ 1 $cisle przestrzegaé
przyjetych w pracy okreslen;
krytyczna polemika autora pracy jest zawsze dopuszczalna, ale na zasadzie logicznej
argumentacji autora pracy i przy jego konsekwencji terminologicznej oraz w stosunku do
poczynionych zatozen.

Wktad wlasny autora pracy moze polega¢ na:
wiasciwym doborze i znajomo$ci naukowej literatury krajowej oraz innych zrédet
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7.

&

10.
11.

12,

L.

w zakresie opisywanego tematu;

umiejetnosci logicznej argumentacji 1 prawidlowego formutowania wnioskow oraz
Scistego wyrazania sagdow;

prezentacji znajomosci dziedziny wiedzy, z zakresu ktdrej napisana jest praca;

potozeniu nacisku na analizy wlasne autora, formutowaniu samodzielnych rozwigzan
problemu, ocen oraz prezentacj¢ wlasnego stanowiska stanowig elementy, ktore w istotny
sposob podnosza walory merytoryczne pracy;

uzasadnieniu prezentowanych w pracy twierdzen poprzez: dobor koncepcyjnie
uporzadkowanych juz istniejacych uzasadnien lub/i wlasng propozycj¢ autora majaca
tworczy charakter;

Przy pisaniu pracy nalezy przestrzega¢ ogo6lnie przyjetych zasad edytorskich
(np. stosowanych w oficynie wydawniczej Uczelni).

Zaleca sig, aby praca nie ograniczala si¢ jedynie do opiséw stownych, ale zawierala takze
ilustracje liczbowa 1 graficzng. Tabele, schematy, wykresy, rysunki itd. w catej pracy
powinny by¢ opracowane i opisywane w jednolity sposob.

Whioski ptynace z pracy licencjackiej powinny, wyraznie odnosi¢ si¢ do postawionej
hipotezy (problemu badawczego), a takze zawiera¢ rekomendacje lub propozycje
rozwigzan mozliwych do zastosowania w praktyce.

Objetos¢ pracy licencjackiej powinna wynosi¢ minimum 40stron.

Bibliografia powinna obejmowac kilkadziesigt pozycji bibliograficznych (nie mniej niz
30 poz.).

Student ma obowigzek przedstawienia do oceny prace napisang poprawng polszczyzng.
Promotor ma prawo odrzuci¢ prace z istotnymi btedami jezykowymi.

Zalacznik nr 3. Wymogi dla prac dyplomowych na studiach drugiego stopnia
na kierunku ,,Europeistyka” o profilu praktycznym

Praca magisterska powinna stanowi¢ poglebione opracowanie problemu praktycznego,
obejmujace analize, ocene¢ oraz projektowanie rozwigzan o charakterze
wdrozeniowym, z uwzglednieniem ich efektywnosci i mozliwosci zastosowania.

Praca nie moze nosi¢ znamion plagiatu. Praca moze mie¢ forme:

e monografii z rekomendacjami praktycznymi;

e studium analityczne, syntetyczne, przypadku;

e analizy wybranego obszaru dzialalno$ci organizacyjnej (zaleca si¢ wykorzystanie
danych empirycznych pochodzacych z praktyki (instytucji publicznych, organizacji,
przedsigbiorstw);

e projektu;

e opracowania praktycznego wnioskéw lub rozwigzan mozliwych do zastosowania
w praktyce spotecznej, gospodarczej lub instytucjonalne;.

Praca magisterska powinna obejmowaé poglgbiong analiz¢ badanego problemu, w tym

elementy poréwnawcze, krytyczng ocen¢ rozwigzan oraz ich adekwatnosci do

analizowanego kontekstu.

We wstepie pracy (liczacym okoto 1,5 — 2 strony) powinny si¢ znalez¢ nastepujace

sktadowe:

e uzasadnienie podjecia tematu (poparte odpowiednig literatura, odwotaniem
do wynikow badan, danymi, przyktadami z praktyki etc.),
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cele pracy (w czg¢sci tej nalezy przedstawi€ cel ogdlny pracy i cele szczegdtowe/zadania
badawcze);
problem badawczy i/lub problem praktyczny;

zakres pracy: rzeczowy, czasowy 1 przestrzenny;
opis zastosowanych metod i technik badawczych, analiz, prezentacji wynikow;

kroétki opis struktury pracy.

3. Praca powinna zawiera¢ wstep, rozdziat (rozdzialy) teoretyczny obejmujacy przedstawienie
badanego problemu oraz uzyskanych wynikdw 1 rozwigzan na podstawie literatury
przedmiotu oraz rozdzialy prezentujace wyniki badan wilasnych odnoszace si¢
do przedstawionych w przegladzie piSmiennictwa zagadnien i wynikéw; podsumowanie
1 wnioski; bibliografie; aneks (jezeli potrzeba); ewentualnie spis tabel, rysunkéw itd.

Jedng z podstaw oceny pracy dyplomowe;j jest wlasciwy dobor literatury i odpowiednie jej

wykorzystanie:

student powinien opiera¢ si¢ przede wszystkim na dzietach znanych autorow, w tym
przede wszystkim na publikacjach najnowszych oraz publikacjach z periodykow z listy
czasopism punktowanych przez MNiSW; dopuszcza si¢ szerokie wykorzystanie zrodet
praktycznych, takich jak raporty, analizy sektorowe, dokumenty strategiczne, dane
statystyczne.

wysoce zalecane jest wykorzystywanie opracowan obcojezycznych;

wysoce zalecane jest odwotywanie si¢ do case study podobnych przypadkow
1 dokonywania analizy porownawcze;j.

5. W pracy konieczna jest dbatos¢ o:

dokladno$¢ faktow, ktora oznacza S$ciste ich relacjonowanie bez tendencyjnej
1 jednostronnej prezentacji,

doktadnos$¢ pogladéw, ktora oznacza ich obiektywizm 1 prezentacje nawet tych
stanowisk, ktore $wiadcza przeciwko wynikom i pogladom zawartym w pracy;

pojecia podstawowe i szczegdlowe w pracy muszg by¢ jednoznacznie zdefiniowane;

w przypadku wieloznaczno$ci terminologicznej trzeba ja wyjasni€ i $cisle przestrzegac
przyjetych w pracy okreslen;

krytyczna polemika autora pracy jest zawsze dopuszczalna, ale na zasadzie logicznej
argumentacji autora pracy i przy jego konsekwencji terminologicznej oraz w stosunku
do poczynionych zatozen.

6. Wktad wlasny autora pracy moze polegac na:

umiejetnym wykorzystaniu  odpowiednich metod badawczych, dostosowanych
do charakteru 1 tematyki pracy, przy czym pozadane jest stosowanie kilku metod;
wlasciwym doborze i znajomosci naukowej literatury krajowej oraz innych zrodet
w zakresie opisywanego tematu;

wlasciwym doborze i znajomosci podobnych praktycznych przyktadéw, jak zagadnienie
analizowane w pracy magisterskiej,

umiejetnosci logicznej argumentacji i prawidtowego formulowania wnioskow oraz
Scistego wyrazania sagdow;

prezentacji znajomosci dyscypliny wiedzy, z zakresu ktorej napisana jest praca;
potozeniu nacisku na analizy wlasne autora, formutowaniu samodzielnych rozwigzan
problemu, ocen oraz prezentacj¢ wlasnego stanowiska stanowig elementy, ktore
w istotny sposdb podnosza walory merytoryczne pracy;
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10.

11
12
13.

e uzasadnieniu prezentowanych w pracy twierdzen poprzez: dobdr koncepcyjnie

uporzadkowanych juz istniejacych uzasadnien lub/i wlasng propozycje autora majaca
innowacyjny charakter;

e proponowaniu wiasnych rozwigzan o charakterze wdrozeniowym;
e umiej¢tnosci samodzielnego doboru oraz wuzasadnienia zastosowanych metod

badawczych.

Przy pisaniu pracy nalezy przestrzega¢ ogoélnie przyjetych zasad edytorskich
(np. stosowanych w oficynie wydawniczej Uczelni).

Praca magisterska powinna zawiera¢ rozwini¢te propozycje rozwigzan o charakterze
wdrozeniowym, w tym mozliwe scenariusze implementacji oraz ocen¢ ich skutecznosci.
Zaleca sig, aby praca nie ograniczala si¢ jedynie do opisoOw stownych, ale zawierata takze
ilustracje¢ liczbowg 1 graficzng. Tabele, schematy, wykresy, rysunki itd. w catej pracy
powinny by¢ opracowane i opisywane w jednolity sposob.

Whioski ptyngce z pracy magisterskiwj powinny, wyraznie odnosi¢ si¢ do postawionej
hipotezy (problemu badawczego), a takze zawiera¢ rekomendacje lub propozycje
rozwigzan mozliwych do zastosowania w praktyce.

Objetos¢ pracy magisterskiej powinna wynosi¢ minimum 60stron.

Bibliografia powinna obejmowac kilkadziesiat pozycji bibliograficznych.

Student ma obowiazek przedstawienia do oceny prace napisang poprawng polszczyzng.
Promotor ma prawo odrzuci¢ prace z istotnymi btedami jezykowymi.

13



Zalacznik nr 4. Strona tytulowa pracy dyplomowej — wzor

AKADEMIA NAUK STOSOWANYCH GOSPOPDARKI KRAJOWEJ W KUTNIE

Wydzial Studiow Europejskich

Kierunek:

IMIE I NAZWISKO

Numer albumu

TYTUL PRACY

Praca licencjacka/magisterska

napisana pod kierunkiem ...

Kutno (rok)
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Zalacznik nr 5. Oswiadczenie o samodzielnym napisaniu pracy (strona 2 pracy
dyplomowej) — wzor

Oswiadczenie kierujgcego pracg

Oswiadczam, Ze niniejsza praca zostala przygotowana pod moim kierunkiem i stwierdzam,

ze spetnia ona warunki do przedstawienia jej w postgpowaniu o nadanie tytutu zawodowego.

Data Podpis kierujacego praca

Oswiadczenie autora pracy

Swiadom/a odpowiedzialno$ci prawnej oswiadczam, Ze niniejsza praca dyplomowa zostata
napisana przeze mnie samodzielnie i nie zawiera tresci uzyskanych w sposéb niezgodny

z obowigzujgcymi przepisami.

Oswiadczam réwniez, ze przedstawiona praca nie byla wczesniej przedmiotem procedur

zwigzanych z uzyskaniem tytutu zawodowego w wyzszej uczelni.

Oswiadczam ponadto, ze niniejsza wersja pracy jest identyczna z zalagczona wersja

elektroniczna.

Data Podpis autora pracy
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Zalacznik nr 6. - wzor

Streszczenie

Streszczenie ma zawierac nie wig¢cej niz 800 znakow

Oraz slowa kluczowe (10 stow)
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Zalacznik nr 7. Druk oceny pracy dyplomowej promotor

......................................... Kutno, dnia ..............20.. 1.
Piecze¢é stuzbowa szkoty
PAN
Prosz¢ ......coovvviiiiiiiiil. o ocen¢ zataczonej pracy dyplomowej (licencjackiej) studenta
J STUACTIEKT ..o ettt et e bt e et e e bt e e b e e bt e enbeeteeenteas
Egzamin dyplomowy (licencjacki) przewiduje sie W dniul ..........ccoovviiiiiiiiiiiiiiie e
SEKAN
Ocena pracy dyplomowej
(licencjackiej/magisterskiej)

Temat pracy
IMIQ 1 NAZWISKO ..vvieeiiiieciie ettt ettt e ettt e et e e et e e etaeeensaeeeessaeesnsaaessseeensseeensees
Nr albumu .......ccooceeiiienne Seminarium Profesora ...
1. Czy tres¢ pracy odpowiada tematowi okreslonemu w tytule .........ccccvvevviieeiiieiiiinieeeeeee,



7. Ocena formalnej strony pracy (poprawnos¢ jezyka, opanowanie techniki pisania pracy,

SPIS TZECZY, OUSYIACZE) ..eevviieiiiiieeiie ettt ettt e e e st e e st e e s abe e e saaeeabeeessaeenssseeennseens
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Zalacznik nr 8. Druk recenzji pracy dyplomowej — recenzent

......................................... Kutno, dnia ..............20.. 1.
Piecze¢ stuzbowa szkoty
PAN
Prosze ......cooiiiiiiiiiiiii o recenzj¢ zalaczonej pracy dyplomowej (licencjackiej)
StUAENta / STUACTIEKT ...co.eeiiiiiiiiiiiete ettt st et
Egzamin dyplomowy (licencjacki) przewiduje si¢ W dniu ..........coovviviiies veviiiineiinienenenn
SEKAN

Recenzja pracy dyplomowej
(licencjackiejmagisterskiej)

1. Czy tres¢ pracy odpowiada tematowi okreslonemu w  tytule



7. Ocena formalnej strony pracy (poprawnos¢ jezyka, opanowanie techniki pisania pracy,

SPIS TZECZY, OUSYIACZE) ..eevvviieiiiieeiiie ettt e st e e ae e e sae e e abeeesaeesnssaessssseeenneeans
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Zalacznik nr 9. Wzor protokolu egzaminu dyplomowego

AKADEMIA NAUK STOSOWANYCH Kutno, dn. ................ r.
GOSPODARKI KRAJOWEJ W KUTNIE
oAt PraACY ..o e
Wydziat: ...
Studia: ..o
Numer dyplomu:...................
PROTOKOL
KOMISJI EGZAMINU DYPLOMOWEGO
zdnia ........oeeeenn. r.
Pan/ic..... ...
urodzony/a dnia ........ s W o
kierunek :
numer albumu: ..................... rok immatrykulacji ...................

zdawal/a egzamin dyplomowy przed Komisjg Egzaminacyjng w sktadzie :

Przewodniczacy @ ..................
Promotor: .......ccooviiiiiiia,
Recenzent: ..o,

Zadane pytania: Ocena

Komisja jednoglos$nie — wigkszo$cig glosow uznata, ze Pan/i ztozyl/a egzamin dyplomowy z
LA 2881 TS5 4o USSR

Biorac pod uwage :

0CENE OAPOWICAZI ...eeevvieeiiieeiiieeiee e , /A= e,
Srednig ocen e StUAIOW .......cceeeeevieeeceiieeiie e, , /2= e,
OCENE PIACY euvvreerreerureeeureesinreessreesnseeessseesseesssseessseessssees , A= e

postanowita NAdAC TYtUL........oooiiiiiii e e
Ogdlny wynik studiow (do wpisania na dyplom) ........ccceeeuieriiiiiiiiiieiieeeee e

Podpisy cztonkow Komisji Podpis Przewodniczacego Komisji
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