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INSTRUKCJA SKLADANIA PODAN DO DZIEKANATU WSE

dokument informacyjny dla studentéw Wydziatu Studiéw Europejskich

1. Zasady ogdlne

Student sktada podanie w sprawie dotyczacej przebiegu studidéw, gdy sprawa wymaga indywidualnego
rozstrzygniecia albo potwierdzenia przez dziekana, dziekanat lub inny wtasciwy organ uczelni.

2. Elementy podania

* imie i nazwisko studenta, numer albumu, kierunek, stopien, forma i semestr studiéw,
e adres e-mail oraz numer telefonu kontaktowego,

* jasne okreslenie zadania,

* uzasadnienie wniosku,

» wykaz zatgcznikéw, data i podpis.

3. Sposodb ztozenia

1. Podanie mozna ztozy¢ w dziekanacie w godzinach obstugi studentéw.
2. Podanie mozna przestad elektronicznie, jezeli uczelnia dopuszcza taka forme w danej sprawie.
3. Dokumenty wymagajgce podpisu nalezy dostarczy¢ w formie zaakceptowanej przez dziekanat.

4. Najczestsze btedy

* brak numeru albumu lub kierunku,

* brak podpisu,

* brak uzasadnienia,

e brak wymaganych zatacznikéw,

» ztozenie pisma na nieaktualnym formularzu.

5. Termin rozpatrzenia

Termin rozpatrzenia zalezy od rodzaju sprawy i kompletnos$ci dokumentacji. Sprawy wymagajace analizy
rozpatrywane sg bez zbednej zwtoki, zgodnie ze standardami obstugi studenta obowigzujgcymi na WSE.
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