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INSTRUKCJA SKŁADANIA PODAŃ DO DZIEKANATU WSE
dokument informacyjny dla studentów Wydziału Studiów Europejskich

1. Zasady ogólne
Student składa podanie w sprawie dotyczącej przebiegu studiów, gdy sprawa wymaga indywidualnego
rozstrzygnięcia albo potwierdzenia przez dziekana, dziekanat lub inny właściwy organ uczelni.

2. Elementy podania
• imię i nazwisko studenta, numer albumu, kierunek, stopień, forma i semestr studiów,
• adres e-mail oraz numer telefonu kontaktowego,
• jasne określenie żądania,
• uzasadnienie wniosku,
• wykaz załączników, data i podpis.

3. Sposób złożenia
1. Podanie można złożyć w dziekanacie w godzinach obsługi studentów.
2. Podanie można przesłać elektronicznie, jeżeli uczelnia dopuszcza taką formę w danej sprawie.
3. Dokumenty wymagające podpisu należy dostarczyć w formie zaakceptowanej przez dziekanat.

4. Najczęstsze błędy
• brak numeru albumu lub kierunku,
• brak podpisu,
• brak uzasadnienia,
• brak wymaganych załączników,
• złożenie pisma na nieaktualnym formularzu.

5. Termin rozpatrzenia
Termin rozpatrzenia zależy od rodzaju sprawy i kompletności dokumentacji. Sprawy wymagające analizy
rozpatrywane są bez zbędnej zwłoki, zgodnie ze standardami obsługi studenta obowiązującymi na WSE.
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